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MAMNUAL INTERHO PARA LA ACREDITACION DEL REQUISITO DE COMPRENSION
DE ARTICULCS TECNICO-CIENTIFICOS EN EL IDIOMA INGLES PARA LA
OBTENCION DEL TITULO PROFESIONAL EN EL TECHOLOGICO DE ESTUDIOS
SUPERIORES DE JILOTEPEC

1. DISPOSICIONES GENERALES

1.1 Son sujetos de esle manual inlernmo los esludianles y pasantes de las carreras que
ofrece el Tecnoldgico de Estudios Superiores de Jilotepec,

1.2 El presenle manual interno liene como objetivo eslablecer la normatividad qua regira
el proceso para la acredilacion del requisite de comprension de articulos -cientificos en &
idioma ingles para la oblencion del tilulo profesional, en el Tecnoligico de Esludios
Superiores de Jilotepec,

1.3 Se le denomina acreditacidn del requisito de comprensidn de articulos lecnicos -
cientificos en el idioma ingles, al proceso de validacion, que otorga &l Tecnoldgico de
Esludios Superiores de Jilolepec a los alumnos que demuestren esa habilidad y que haya
cursado o que esltén cursando carreras del nivel Licencialura con planes de estudio
vigenles de 1993 en adelante. aulorizados por la Direccion de Inslilutos Tecnologicos
Descenlralizados de la Secrelaria de Educacién Publica, para la obtencidn del lilulo
profesional.

1. 4 Para efeclos del prasente manual inlarmo en e sucesivo se enliende por:

1.41 Requisilos de Tiwlacion, al requisite de comprension  de arlculos l&cnicos-
cientificos en idioma inglés, para la obtencidn del litulo profesional en el Tecnoldgico de
Estudios Superiores de Jilolepec;

1.4.2. Tecnolbdgico, al Tecnoldgico de Estudios Supericres de Jilotepec;
1.4.3. Examen, al examen escrilo y oral, que contenga articulos lecnicos-cienlificos en

idioma inglés, que los esludiantes del Tecnologico aprueben, para cubrir con el requisito
de tilutacidn;

1.5. Curso especial, al curso especial de inglés lécnico, que incorpore en sus programas
de estudio la habilidad de comprensidn de arlculos l&cnico-cientificos del area de estudio
cursada por el alumno o pasante de esta inslitucién, para cubrir con el requisito de
titulacidn,

1.6. Deparlamento de Educacidén Continua, al Departamento de Educacion Conlinua de la
Subdireccién de Vinculacidn y Extensidn del Tecnolégico; y

1.7. Cenlro de idiomas, al centro de idiomas, adscrilo al Departamento de Educacidn
Conlinua.



2. DE LAS OPCIONES DE ACREDITACION

2.1. El requisito de litulacidn podrl ser acreditado por las sigulentes opclones:

2.1.1. Por la expedicion del certificado de inglés Intermedio, que ctorga el Deparlamento de
Educacidén Continus, a los esludiantes que han acreditado los B niveles (480 hrs.) que
ofrece el Centro de idlomas; opcidn que se lramilard en basa al reglamento del Cenlro de
Idiomas del Tecnolbgico en vigor;

2.1.2, Mediante la aprobacidn del Curse de Inglés técnico intensivo; y

2.1.3. Medlante |a presentacién del examen especial;

2.2. El alumno podréa optar por acreditar el requisilo de Gtulacidn, por cualqulera de los
procesos descrilos en el punto anterior, nimeros 2,1.1 y 2.1.2 tantas veces sea necesario;
para efectos del numaeral 2.1.3. Gnicamente tendrd tres oportunidades de acreditacién,

3. DE LA INSCRIPCION ¥ CARACTERISTICAS DEL CURSO DE INGLES TECNICO
INTENSIVO

J.1.El solicitanle deberd reslizar por escrito al Deparlamento de Educacién Continua la
solicilud de inscripcidn al curso de Inglés 1écnico inlensive,

3.2. El alumno deberd lener aprobado un minimo el 75% de los crédiles de la carmrera,

3.3. El alumno deberd presentar la siguiente documentacién:

3.3.1. Reclbo de pago expedido por la caja del Deparlamento de Conlabilidad y

Presupuesto de la Subdireccibn de Administracidn y Finanzas del Tecnolégico;

gablz Cﬁ;pia certilficada del acta de nacimiento yfo C.U.R.P. {Clave Unica da Registro de
oblacidny;

3.3.3. Constancia de avance de carrera expedida por el Departamento de Conlrol Escolar
del Tecnoldgico; y

3.3.4. Dos fotograflas tamafio infantil blanco y negro.

3.4. El Departemento de Educacidn Continua, por conducto del centro de idiomas ofrecerd
cursos de Ingles técnico inlensivo, a los esludianles y pasanles de las carreras que se
ofrecen en el Tecnoldgico, como alternativa de acreditacion de requisitos de titulacién.

3.5 E} De?aﬂarnento de Educacidén Continua dard apertura al curso de ingles técnico
intensivo, siempre y cuando se haya registrado como minimo 15 alumnos y méximo 20.



3.6. El curso tendréd una duracidn total de 360 hrs. Y cubrira ol 50% de gramatica elemental y el
50% de sstralegias de lectura y redaccidn en articulos técnico — cientlficos correspondientes a
su carrera y espacialidad,

3.7. El horarlo y periodo de los cursos de ingles técnico intensivo, s8 determinara en la base a
la disponibilildad de los docentes, espacios fisicoz en el Tecnoldgico ¥ la propuesia de los
solicitantes.

3.8 Los elumnos que opten por tomar &l curso de inglés técnico v lo acrediten con un mifimeo
del B0% del dominle, no estardn obligados a presentar ningin examen adicional,

e

4. DE LOS REQUISITOS Y CARACTERISTICAS DEL EXAMEN ESPECIAL

4.1, La Subdirecclén de Vinculacién v Extensidn del Tecnolbgico a través del Deparlamentlo de
Educacién Continua programaré y difundird el calendario trimestral de aplicacion de loa
exémenes, asl como la fecha limite de inscripcion, la cual no podrd ser mayor a cinco dias
héablles a la facha de examen.

4.2. El solicilanle podré realizar por escrilo sl Departamento de Educacion Conlinua la solicitud

de presenlacién del examan especial, una vez que haya aprobado un minimo el 76% de los
crédilos de la carmera,

4.3. El alumno deberd presentar la siguisnte documentlacion:

4.3.1. Recibo de pago expedido por la caja del Deparlamento de Presupuesto y Contabllidad
da la Subdireccitn de Adminisiracidn y Finanzas del Tecnoldgico;

4.3.2. Copia cerlificada del acta de nacimienlo:

4.3.3. Constancla de avance de carrera expedida por el Departamento de Conlrol Escoi 3l
Tecnoldgico; y ~

4.3.4. Dos folograflas tamafio infanlil blanco y negro.

4.4. El examen deberd ser elaborado por el personal docente del Centro de Idiomas y s&
elecluara de la siguienle maners:



4.4.1. Dar lectura a un articulo técnico — clentifico en Idioma Inglés cuya extensién deberd
estar comprendida enire 800 y 1200 palabras, en el cual estén incluidos términos lécnicos
diferentes y comunes del drea de esludio del suslentante;

4.4.2. Dar respuesla a pregunlas escritas en ldloma Inglés en refarencia al texto anles
mencionado, cuyo numero no exceda de 30 reaclives; que permitan al docente evaluar el
grado de comprensién de los ericulos por peare del sustenlante y cuya calificacién
representard el 50% del tolal del examen;

4.4.3. Elaboracion de un resumen en Idioma espafiol con una extension minima de una
cuariilla sobre la Informaclén més importante del tema contenldo en el texto, el cual tendrd
un valor del 30% del lotal del examen; y

4.4.4. Presentar una exposicién oral en Idioma inglés, de los aspectos mas relevanles del
texto, lo cual tendré un valor del 20% del total del examen.

4.5. En ningdn caso se permilird que duranie el desamollo del examen se haga uso de
malarial da consulta,

4.6. La calificacidn minima aprobatoria serd de 80 en una escala de 0 a 100.

"

. DE LAS CUOTAS PARA LA PRESENTACION DE LAS OPCIONES DE
ACREDITACION DEL REQUISITO DE TITULACION Y EXPEDICION DEL CERTIFICADO

5.1 El curso senalado en el atlculo 5 fracclén | del presente manual intemo lendré un coslo
de 9 salarios minimos de la zona "C” por cada nivel para los alumnos que cursen alguna
carrera en @l Tecnoldgico, en cualquier olro caso, el pago serd de 10 salarics minimos
vigentes en la misma zona.

5.2. La cuota de recuperacién por alurmno para el curso de ingles t&cnico intensivo, sera el
equivalente a 65 (sesenta y cinco) salarios minimos vigentes en la zona geografica "C",
considerando para lo anterior que la aportacion del alumno cubre los honorarios del docente
responsabla de la imparticidn del curso.

6.3. La cucla de recuperacién por alumno para la presentaclin del examen aspecial esta
basado en 15 salarios minimos de la Zona Geografica "C”, cuota que cubrira los gaslos de
glaboracion, aplicacién, calificacién y entrega de resultados.

5.4. La remuneracidn para el pago & los docentes responsables de la alaboracion y
aplicacién del examen escrilo, serd bajo el régimen de honorarios previa presentacion del
recibo fiscal correspondients ante la caja del Departamenlo de Presupuesto ¥ Conlabilidad
de la Subdireccibn de Administracién y Finanzas del Tecnolégico, la remuneracion sera el
equivalents de 5 salarios minimos de la zona geografica "C" por examen.



6.5. La cuota por la expedicion del cerlificado de acredilacion de requisitos de titulacidn,
seré4 el equivalents a 2 salarios minimos vigentes en la zona geogréfica *C" para cubrir los
gastos de recuperacion de impresién y papel del certificado y debera ser cublerta en la caja
del Departamento de Presupuesio y Conlabilidad, de la Subdireccidn de Administracién y
Finanzas del Tecnoldgico.

6. DE LA EXPEDICION DEL CERTIFICADO OFICIAL DE ACREDITACION DEL
REQUISITO DE TITULACION

6.1, El Departamento de Educacién Conlinua, serd responsable de extender el certificado
oficial de acredilacién del requisilo de tulacién, en base a los resultados aprobatorior 3
el alumno haya obtenido en cualquiera de las Ires opclones de acredilacién descrilas wrel
arliculo 5 del presente manual interno.,

6.2. La conslancia oficial de acreditacién deberd contener la firma del Director el
Tecnolbgico para su validez.

6.3. El Departamento de Educacién Continua, sera el responsable de recopilar los requlsltos
para la solicitud de presentacién del examen o curso especial, asi mismo debera Integrar el
expadiente de aquellos alumnos que lograron la acreditacion del requisilo de tilulacion.

7. DE LOS PAGOS POR HONORARIOS DEL PERSONAL DOCENTE DEL CENTRO DE
IDIOMAS DEL TECNOLOGICO

7.1. El page que por conceplo de honorarios recibira el personal docenle que se contrala
para dar atencién al cenlro de idiomas en la imparlicién de cursos de inglés sabalinos,
cursos espaciales de inglés técnico para titulaclén y cursos de ingles especiales dirgidos a
los sectores productivo, piblico, social y de servicios, serd de la sigulente manera:

7.1.1 Para docenles con diploma de inglés intermedico 1.5 salarios minimos;

7.1.2. Para docenlas con First Certificate o equivalente 2 salarios minimos,

7.1.3. Para docentes con Teachers 2.5 salarios minimos, y —t

7.1.4. Para docentes con Teachers y estudios de especializacién 3 salarios minimos.

En lodos los casos el salarlo minimo serd el que corresponda a la zona geografica "C" y
pravias las retencicnes de ley.

P



TRANSITORIOS

PRIMERO.- Publiquese el presente Manual Interno en el Organe Informative inlermo
del Tecnoldgico.

SEGUNDO.- El presenle Manual Interno entrard en vigor al dia siguiente de su
publicacitn en el Organo Informativo inlerno del Tecnolégico.

TERCERO.- Las siluaciones académicas no previstas en este Manual Inlerno seran
resuellas por el Director del Tecnolbgico.

Vigésimo Movena Sesidn Ordinara de la H, Junla Direcliva celebrada el dia
vainticines de Marzo de dos mil lres

El presente Manual Interno es publicade con fecha, veinliocho de marzo de dos mil
tres, en el Grgano Informalivo Interno de la Instilucion, surtiendo efeclos al siguienie
dia de la publicacidn de la misma.

ING. ALBERTO CURI NAIME

SECRETARIO DE EDUCACICN, CULTURA Y BIENESTAR SOCIAL
Y PRESIDENTE DE LA JUNTA DIRECTIVA

ING. JOSE MANUEL GARCIA VERA
DIRECTOR DEL TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE JILOTEPEC Y
SECRETARIO DE LA JUNTA DIRECTIVA



