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CONSIDERANDO

mmmmmmahaummm«momamwrmm

W“Jm“d“mdlfmm. mhnmms.mmym gisposIC
mnd&.
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Que es necesario, dentro del programa de Visitas Escolares, delimitar funclones y responsabilidades a 12
Involucradas en el desarrollo de este programa. )

Que en vitud de lo anterior $& ha tenkio a bien expeds ¢ siguients:
REGLAMENTO DE VISITAS ESCOLARES DEL
TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE JILOTEPEC

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Mwbi-BMMhMm«ommmmwmmm ‘
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lleven a cabo los estudiantes y académicos en Instituciones plblicas y privadas con fines exciusni
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Articulo 2.- Para efectos del presente reglamento se entiende poc

1. Tecnokgico, al Tecnokgico de Estudios Superiores de Jilotepec,

i. Visita, a fa visita escolar;
m.ommmo.ammdémmwwmumwm«swmwrmm
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Tecnoldgico;
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Administrativas de! Tecnolégico,



CAPITULO N
DE LAS CARACTERISTICAS DE LAS VISITAS ESCOLARES

Asicae 1- (2% vstas se podran desarroliar en: Instituciones plblicas, privadas y sociales, que operen programas,
Squncs y eSvicades relacionadas a los objetivos académicos de las asignaturas que se imparten en el Tecnoldgico,

“blsvhiaupodrﬂnlewaaboaninlbcd.mgwmlolmmmammauemmqm
=s=e 3= comon acverdo padres de familia o tutores, escuela y gobiemo extranjero.

Asculo 5.- Las visitas se podrén llevar a cabo en horarios de clase y extra clase en dias laborales y no laborales,
2=emn o periodo ordinarnio del semestre lectivo.

Articulo 6.- Las visitas se podran desarrollar en horarios diumos, nocturnos y mixios dependiendo las necesidades y
caracteristicas de los procasos a observar en las Instituciones.

Articulo 7.- Las visitas podrén desarrollarse en un periodo de un dia o mas, dependiendo & las posibilidades de las
Instituciones a visitar, asl como las necesidades del alumnado del Tecnologico.
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CAPITULO I

DE LOS TIPOS DE VISITAS ESCOLARES

Articulo 10.- Las visitas sa pueden desarrollar de acuerdo 2 la siguiente clasificacidn:

I. Por erogacion econdmica;

a) Graluita, cuando el Tecnolégico absorba el total de los gastos de transporte;
b)Pocoo?peradéleandodgmpodewnmmmhvisitaam cuando menos el 50% de los gastos de
tr‘m‘pomt:')yC«(m aportacién total, cuando &l grupo que realiza ta visita absorba el total de gastos de transporte.
umnti!nadbneneltipodeerogadéneeonaniuartbcmbdmmdelomdorddﬁcmbmo.mma
@ naturaleza de fa visita y a la disponiilidad de los recursos del Tecnoidgico en el presupuesto de egresos
Sormespondiente.

& Por zona geogrifica de realizacin:

& e cusnco se desarrolle dentro de un perimetro de 50 kilémetros alrededor de la cabecera municipal de

n Tmporas 8020 se desarrolie dentro de un perimetro comprendido entre 51 y 150 kidmetros alrededor de la
R

*mhmud&mﬂbmmwmemahmm:y
8 mmmacons Suaran @ Wsts e realice 3 cuakquier pante fuera del temitorio nacional.



Hil. Por horarios de reakzacion:

a) Diurno: cuando la visita se desamolle en un horario comprendido entre las 6:00 y las 18:00 horas;

b) Nocturno: cuando la visita se desarrolle en un horario comprendido entre las 18:00 y las 6:00 horas; y
€) Mixto: Cuando las visitas se desarrollen en un horario que abarque el periodo diumo y periodo noctumo.

CAPITULO V

DE LOS REQUISITOS PARA LA SOLICITUD DE VISITAS ESCOLARES

Articulo 11.- E personal académico adscrito a las Divisiones del Tecnol6gico podra solicitar al Departaments, |
al programa oficial de visitas del Tecnokdgico, cubriendo los siguientes requisitos: ‘
. Tener oficialmente asignadas horas frente a un grupo, impartiendo asignaturas de los planes y programas d
las cameras que se imparten en el Tecnolégico, en el semestre lectivo; q
I, Solicitar las visitas durante los primercs 5 dias habiles del semestre lectivo, y

NI, Presentar a la Subdireccitn, la solicitud de visitas debidamente requisitada.

Articulo 12.- La solicitud de visitas debera cubrir los siguientes puntos:

L. Datos personales y profesionales del académico,

Il. Ovjetivo académico de Ia visita a realizar,

N Justificacién de la solicitud, en conformidad a los programas de estudios de las asignaturas impartidas;
IV. Giro de ta empresa (Textil, Metal Mecanica, Alimentos, etc.);

V. Pericdo éptimo de las visitas;

V1. Valor académico de ia visita;

VIi. Valor académico de los frabajos a desarroliar,

Vill, Descripcion del trabajo a desarrolar,

1X. Lista oficial de alumnos que asistwan a 12 visila,

X. Visto bueno de ka academia correspondiente; y

XI. Rubrica del académico responsable.
Articulo 13.- Las listas de alumnos que asistiran a las visitas deberdn contener los siguientes puntos:

I Carrera,

Il. Grupo;

1L Asignatura;

IV. Semestre;

V. Periodo escolar,

Vi. Nombre del catedrtico;



VL. Objetivo académico,
VL Nombre del alumno, ndmero de cuenta, firma del alumno; y
X Rutrica del académico responsable.

CAPITULO V
DE LOS DERECHOS DEL PERSONAL ACADEMICO

mu-mmmaummmm.umamwrmmm
siguientes:

\. Solicitar mmdmmdemmmymmdemmmmmmm

Il.wawbwﬁw:wlmummnbdnqmuwbehmwmmw
grupo;

1. Gozar imegramenta de su sueldo asignado;

IV, Ser notificado con anticipacion, por el Depantamento y la Division de Estudios comespondiente, de las fechas y
caracteristicas de las visitas autorizadas,

V.Sowurahommnammwmm&Iahmﬁn«ammmquwnmdpemh
vlsia.qmdopauoﬂemaspcmbempudammhudgnwahv&benhfedmmm. slempre
que sea por causa que justifique su ausencia,

VI. Que la Subdireccion le otorgue laeaﬂasdemnhdénmeponﬂnhqmbam&bmommﬂey
representante de fa Institucion durante e desamolio de una visita; y

VIi. Proponer las Instituciones a visitar, siempre que se ajusten a lo establecido por ¢l articulo 3 del presente
reglamento.

CAPITULO VI
OBLIGACIONES DEL PERSONAL ACADEMICO

Articulo 15.- Son obligaciones del personal académico:
1. Notificar al grupo al que imparte la asignatura, durante las primeras clases del semestre lectivo, los planes de
vismaueselevaranammdmwummamymmammauuMmmwm
mmsmm:m«:odalamyaloetabejosadmmllu:aslmlhgaraunawudooond
m.mmnwumsedmndledemmmwmimio.nml.indsosbyc.delpmemnglamem:
1 Siaborar ia lista de alumnos que asistirdn a 1a visita de conformidad con el articulo 13 del presente regiamento;
B Agss pentuaimente al lugar de salida;
W Meemene & orden del grupo durante ia visita;
W Fesesecta 3 nomiee el Tecnologico, a los alumnos que realicen la visita:

l”ouuewswa“demmumdehmw:

amdesdohsarmmamm«mwmmum:
108 reconocimientos que olorgue &l Tecnokigico, por haber concedido ia visita;



CAPITULO VI
DE LOS DERECHOS DE LOS ALUMNOS DEL TECNOLOGICO

Articulo 16.- Son derechos de los alumnos oficialmente inscritos en los programas y planes de estudio
LPamdptmdPMm“vaulnnnaeaboMﬂmm
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Ik Participar durante ei desamollo de una visita, mmmmmmmanthmm
IV. Hacer uso del seguro facultativo que promueve el Tecnokgico asi como el de las lineas de transporte
V. Que sean considerados los valores académicos de 1a visita y trabajos realizados para la acreditackén ¢

WAhmuim«thmﬁn«umb&nmédaowamdemem
comprobada; y

VIL Proponer de comin acuerdo con el académico, las Instituciones a visitar siempre que se ajusten :
por ¢ articulo 3 del presente Reglamento, asi como al proceso que rige el presente reglamento. '

CAPITULO VI
DE LAS OBLIGACIONES DE LOS ALUMNOS DEL TECNOLOGICO

Articulo 17.- &nobﬁmm«bsalmmmmmmmmMVm _
Tecnolbgico:

L. Firmar lista de asistencia;
Il. Presentarse puntualmente en el lugar y fecha sefalada, para ia realizacion de visitas autorizadas,
las asignaturas que tome el alumno en un semestre lectivo;

llL. Portar su credencial oficial del Tecnolégico durante la visita:

IV. Cumplir con las dispasiciones legales de las Instituciones a vistar:

V. Asistira laswwasoonmpambenbbb.obimmhseawwcasmemmmhwmwna

Vm.mmrbsmmwmauvw;y
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presente

reglamento; asi como solidarizarse con el grupo cuando el alumno se encuentre en la siuacion (
& adticulo 16 fraccidn VI del presente ordenamiento. /

CAPITULO IX
DE LA RESPONSABILIDAD DE LA SUBDIRECCION
Articulo 18.- Es responsabilidad de la Subdireccion:
I. Coordinar el programa general de visitas para el cick escolar vigente;

. Emrconvenlosemlai\stﬂudones.mhmlizaddnpelmmade las visitas;
I, Presentar al Director del Tecnolégico, Iumm:mﬂmmddmmdemhs:y



V. Presentar al Director del Tecnoldgico un reporte del desarrolio del programa de visitas para su evaluacion.
Articulo 19.- No seré responsabilidad de la Subdireccion:
1. La cancelacion de visitas por concapto de recorte presupuestario;
l.LacaneobdbndempmeliulnpllmlemodolarﬁuloﬂFmd&llwmwwmmw;
I La cancelacion de visitas, por problemética intema de fa Institucion a visiar.

N.Ammmmmmmmmwmmym.quonolwyan_sidolncofpomud
proceso descrito en el presente reglamento;
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Vl.CumdosecmdolaMuwarwmdemmmmmelégm.mﬂmqmmu
articuko 10 fraccion | inclsos a y b del presente reglamento.

CAPITULO X
DE LA RESPONSABILIDAD DEL DEPARTAMENTO

Articulo 20.- Es responsabllidad de! Departamento;
I. Coordinar el programa de visitas en el Tecnoldgico;

Il. Gestionar ante las instituciones comespondientes, las solicitudes de visitas presentadas por el personal docente del
Tecnoldglco, siempre y cuando cubra kas disposiciones y hayan sido inchidas dentro del programa presupuestario,
asignado por el Director del Tecnoldgico;

HI. Notificar a la Division de Estudios correspondiente, las visitas autorizadas;

V. Notificar al académico responsable de la visita, el lugar, fecha y hora de salida de Ias visitas autorizadas, 8si como
los pormencres que de ello se deriven,

V.Mrmmmmmmbslimaqmwmmmqwmbwmmm;
V1. Tramitar la elaboracién de cheques para el pago de servicios de transporte:

VII. Remitir a la Subizeccion de Adminisiracion y Finanzas del Tecnoligico, ias listas de s alumnos que asistirdn a la
visita,

VIll. Elaborar reconocimientos;
IX. Elsborar oficios de agradecimiento y cartas de presentacion a bos responsables de la visita; y

X, Enviar a las Instituciones, kos trabajos relacionados a las visitas desarrollados por los alumnos,



Articulo 21.- Es responsabilidad de la Divisién de Estudios del Tecnoldgico:
|, Entregar al personal académico adscrito a su Divisién, los formatos de solicitud de visitas;
IL. Promover y difundir entre su personal académico adscrito, €l programa de visitas escolares;

I, Participar conjuntamente con el Diractor del Tecnologico, en la asignacion de visttas autorizadas qu
programa presupuestario del Tecnokégico; :

IV. Notificar al personal académico de las fechas y caracteristicas de las visitas autorizadas;

&Wamlmmmmmwgmmﬂwquemuwmmhd
mismo,

V1. Recibir y tramitar la justificacion de las inasistencias del personal académico que participa en las

Vil. Solicitar al Departamento de Control Escolar del Tecnokigico, las constancias de inas

VIIl. Ejecutar las sanciones a que se hagan acreedores el personal académico, que incurra en las
en el presente ordenamiento; y

1X. Hacer valer los derechos de ks alumnos, descritos en el anticulo16 del presenta reglamento.
CAPITULO Xil ‘

DE LA RESPONSABILIDAD DE LA SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DEL
Articulo 22.- Es responsabilidad de la Subdireccitn de Administracidn y Finanzas del Tecnokgico:
L. Informar 2! Director del Tecnoldgico, del monio de las partidas presupuestarias para el programa de vit

Il. Participar conjuntamente con el Direcior del Tecnologico en el proceso para & ampliacion de
para visitas;,

1. Informar a la Subdireccion, el avance del gasto de las partidas presupuestarias, y

IV. Entregar en tiempo ks cheques para el pago de servicios de transporte.

CAPITULO XIN
DE LA RESPONSABILIDAD DE LAS ACADEMIAS

Asticulo 23.- Es responsabilidad de las Academias del Tecnolégico:

I. Revisar los objetivos académicos, y la justificacién de Ia solicitud de visilas presentadas por los
al programa de estudios de la asignatura en cuestion;

II. Rubricar de Visto Bueno las solicitudes de las visitas,
1. Conjuntar las solicitudes de visitas cuyos objetivos sean compatibles con dos © mds asignaturas
mismo semestre lectivo, tomando en consideracion e nimero de alumnos que las Instifuciones
cupo en los medios de transporte;

IV. Revisar conjuntamente con §a Divisién de Estudios correspondients, los trabajos desarrollades
la visita, que serdn entregados a 1as Instituciones,

V. Elaborar un reporte del aprovechamiento académico de las visitas efectuadas en el semestre lectivo;
VL. Remitir a la Subdireccion las recomendaciones que para el caso haya lugar. :



CAPITULO XxIv
DEL PROCESO DE DESARROLLO DE VISITAS ESCOLARES

Miculou-mmmmomﬁahmaﬁm«wmm.bﬂom«mkmu
visitas, asi como el reglamento en un plazo de 15 das antes del iniclo de las clases del semestre lectivo.

Articulo 25.- umm.mmmawpemwaeadémmmweymmelmlmmmd
desmwdcvisimwnioasdophmanmaliidodelammlewm

Articulo 28.- Evmmmmm:mmw«hmmwmm de la
solicitud de visita.

Artlculo 27.- LaaAcademmabsqueeswmmwpmdosbspmgmudomdbdelammhmom
requerimiento a visitas, mMyMMnelmwmahwwummwm
académicos y emitiré su opinion a través del Visto Bueno en la solictud de visita.

Articulo 28.- El académico remitird, a la Subdireccidn, ¢l formato debidamenta requisitado de conformidad con los
anticulos 12 y 13 del presenta reglamento.

mubn-u&mmamwmwrmmummma
visitas para el semestre lectivo.

leloso.-BDmMnnnnogewomradouwmdoquuepemdpmenelmnpmsupuuudel
Tecnologico.

AmquS‘l.-ElDepuwnemnoﬁcamahDivisibndeEsh:diosoonesponmmfachasenmwou
confirmaron kas visitas.

Articulo 32- El Departamento notificard al académico responsable las fechas y caracteristicas de las visitas
confirmadas.

Articulo 33- EI Departamento realizard las gestiones administrativas para la asignacion y pagos de servicios de
fransporte.

Articulo 34.- La Subdireccion elaborard y entregara al académico responsable los reconocimientos que otorga el
Tecnologico, a ka Institucién, asi como las cartas de presantacion del académico y la confirmacion de la visita.

Articulo 35.. ElacadéniooremalaSubdlmcionoltmbapmﬁudoporloo alumnos con relacidn 2 la visita
dosanulladaenlosptamssehaladosenelamcuio16f:aocién)udelpmsemereglunemo

Articulo 36.- Ei Departamanto reiitirs a las Instituciones kos trabajos desarrollacos por s aurnncs

Artlculo 37.- uSuWeodenﬂiréaIMdelTemwgiwelnmmmmmmh&sma
gemestre lectivo.

Articulo 38.- La Subdireccion elaborard ef programa de visitas para el siguente semastre
CAPITULO XV

DE LAS INFRACCIONES

Articulo 39.- Serén consideradas Infracciones del personal académico i@ sguenias

I Gestionar visitas e incurrir en compromiso con Mercercs & nombre Oaf Tecnoldgico que no se ajusten al
pmoedlmmndesailoenelpfmm.
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visita;

lI. Presentarse fuera ot DEMOC DFOFITA00 OS SECE £33 13 vise



V. Noaaulrallugar.foohayhuammo&mhmlluddndaumm.ulvommaquemmﬁqm;

V.Nomramalummdehsmyummmhm

V1. Consumir bebidas alcohdlicas, enervanies, narodlicos o drogas durante ef desamollo de I3 vista; salvo que
dos ultimas san bajo prescripcin medica; y

VIl Abandonar al grupo antes de la culminacion de la visits

Adiculo 40.- Serén consideradas como infracclones del alumno las siguientes:

I, Prosenmeenmdodeobdedmbaioddmauo\innarebﬂco.mellmrylmptwmhvm

. Presentarse fuera dol horaio programado para e vista
"lOmmkWﬂMde&llmmm.mmmom&&mmﬂlm

IV. Portar armas de cualquier tipo durante el desamollo de la visita;
V. Reallzar acios que suspendan el desarrollo de la visita sin causa justificada:
V1. Alterar el orden durante ef desarrollo de las visitas, y

CAPITULO XVi
DE LAS SANCIONES

Articulo 41.- Serdn impuestas por ef Consejo Consultivo Académico del Tecnoldgico, al personal académico ks
siguienies sanclones:

memmrmuwmommwmmsmmmmmmsem|.||.
IV, V'y VI, del prasente reglamento;

Il. Suspension temporal én el programa de visitas, cuando &l académico incuma en la infraccion descritas en el articulo
39 fraccion I el presente reglamento; y

lllRoscisiéndelcommodorabe}o.anndohammhswmmnasmdarﬁcubseﬂmww
presente reglamento,



quolz.-smnknpuumporleConﬁléndeﬂmrymwdaunmolm.aloewmm.bcdgum
sanciones:

wammummmmmmmmamwmuyw
def presente Reglamento;

l.&Jmmumlommm«meOnmelprognmadevisim.cuandoelmlnwrmnlu
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TRANSITORIOS

 PRIMERO.- Publiguese o siguiente reglamento en e Organo Iformativ intemo del Tecnoldgioo,
SEGUNDO.- El presents reglamento entrar €n vigor af dia siguiente de su publicacion el Organo Informativo infemo
del Tecnoldgico,

;‘mcmo.-snmodeMovmiasen Ia interpretacién y aplicacidn del presente Reglamento, serén resueitas por
‘I8 Junta Directiva del Tecnologico,

'El presente Reghmnbﬁneaprobadoporlau..lumDirewvaensquémoNovenaSeﬂmomm.ma
dia velnticinco de Marzo del afio dos mil tres (Acuerdo No. TESJN026/014), como consta en el Acta TESJ-ACTA25-
103-03/XXIX.

El presente Reglamento es publicado con fecha, veintiocho de marzo de dos mil yres, en el Organo Informativo Intamo
e la Institucion, surtiendo efectos kegales al siguiente dia de ka misma.

: ING, ALBERTO CURI NAIME
SECRETARIO DE EDUCACION, CULTURA Y BIENESTAR SOCIAL Y PRESIDENTE DE LA JUNTA DIRECTIVA

ING. JOSE MANUEL GARCIA VERA
DIRECTOR DEL TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE JILOTEPEC Y SECRETARIO DE LA JUNTA
. DIRECTIVA



