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Secretaría de Educación 
Subsecretaría de Educación 
Media Superior y Superior  

ANEXO 3 

REGISTRO DE ASISTENCIA A LA VISTA 

DEPENDENCIA: TECNOLÓGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE JILOTEPEC______________ 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES________ 

LUGAR Y FECHA DE VISITA: RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES _15 AL 

19 DE MAYO DE 2017__________________________________________________ 

UNIDAD ADMINISTRATIVA 

NOMBRE CARGO FIRMA 

   

   

   

 

PERSONA FÍSICA O JURÍDICO COLECTIVA 

NOMBRE CARGO/PUESTO FIRMA 

   

   

   

 

ÓRGANO DE CONTROL INTERNO 

NOMBRE CARGO/PUESTO FIRMA 

   

   

   

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA 

 

 

_LIC. MIGUEL ÁNGEL BARRETO GARCÍA__ 

NOMBRE Y CARGO 
 

 
 
 
 
 

EN CUMPLIMIENTO AL PROTOCOLO DE ACTUACIÓN DE LOS SERVIDORES PÚBLICOS QUE INTERVIENEN EN LAS CONTRATACIONES PÚBLICAS, PRORROGAS, EL 
OTORGAMIENTO DE LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONCESIONES Y SUS MODIFICATORIOS NACIONALES COMO INTERNACIONALES, PUBLICADO EN EL 

PERIÓDICO OFICIAL “GACETA DE GOBIERNO”, EL 23 DE SEPTIEMBRE DE 2015. 
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REGISTRO DE LLAMADAS Y AUDIENCIAS 

DEPENDENCIA:_TECNOLÓGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE JILOTEPEC_______________________ 

UNIDAD ADMINISTRATIVA:_DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES_ 

TITULAR:_LIC. MIGUEL ÁNGEL BARRETO GARCÍA______________________________________________ 

PERIODO DEL REGISTRO: 15 AL 19 DE MAYO DE 2017______________________________ 

FECHA: 16/05/2017 ASUNTO 

LLAMADA:  Cotización de pilas para Estación Total modelo GEB111 

AUDIENCIA:  

GRABACIÓN:  

VIDEO:  

MAIL: oscarguzman@systop.com.mx 

 

FECHA:  ASUNTO 

LLAMADA:   

AUDIENCIA:  

GRABACIÓN:  

VIDEO:  

MAIL:  

  

FECHA:  ASUNTO 

LLAMADA:   

AUDIENCIA:  

GRABACIÓN:  

VIDEO:  

MAIL:  

 
VALIDÓ 

 
 
 

LIC. MIGUEL ÁNGEL BARRETO GARCÍA 
 ADMINISTRATIVA  

 
 
 

EN CUMPLIMIENTO AL PROTOCOLO DE ACTUACIÓN DE LOS SERVIDORES PÚBLICOS QUE INTERVIENEN EN LAS CONTRATACIONES PÚBLICAS, PRORROGAS, EL 
OTORGAMIENTO DE LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONCESIONES Y SUS MODIFICATORIOS NACIONALES COMO INTERNACIONALES, PUBLICADO EN EL 

PERIÓDICO OFICIAL “GACETA DE GOBIERNO”, EL 23 DE SEPTIEMBRE DE 2015. 
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Secretaría de Educación 
Subsecretaría de Educación 
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MINUTA DE AUDIENCIA, O REUNIÓN 

En la ciudad de _________________________, Estado de México, siendo las __________ horas del día 

_______ del mes de _______________ del año _________, en las oficinas que ocupa la 

_________________, sitas en __________________, reunidos los CC. ______________________ en su 

carácter de ________________________ y ________________________, en su carácter de 

________________________, todos ellos adscritos a la _______________________________; el C. 

___________________________________, en su carácter de ____________________________, de 

_________________________, y el C. ______________________________ representante del Órgano 

de Control Interno de ______________________________, a efecto de llevar a cabo la 

_______________________________ en relación con ___________________________, conforme a lo 

previsto en el numeral 17 del Acuerdo del Ejecutivo del Estado de México por el que se expide el 

Protocolo de Actuación de los Servidores Públicos que intervienen en las Contrataciones Públicas. 

Prorrogas, el otorgamiento de Licencias. Permisos, Autorizaciones, Concesiones y sus Modificatorios 

Nacionales como Internacionales, publicado en la Gaceta del Gobierno, el 23 de septiembre de 2015; así 

mismo, atento a lo establecido en el numeral 14 del mencionado Acuerdo se hace del conocimiento del 

particular que la conversación será ___________________________, procediéndose a hacer constar el 

desahogo de misma, conforme a los siguientes: 

  

ANTECEDENTES 

 

En fecha ______________________, el C. ___________________________________, con el carácter 

antes precisado, solicitó ____________________________ (Anexo 1, en caso de existir promoción 

escrita), para atender su petición mediante _________________________________(Anexo 2, si se le 

informo la fecha y hora de la audiencia o reunión por escrito). 

El servidor público C. ______________________________________, en su carácter de  

_____________________________, dio aviso de la misma a su superior jerárquico el C. 

_______________________________, en su carácter de  _______________________________, el día 

_____________ del mes de _________________ del año __________, a través de 

_____________________________ (Anexo 3, en su caso). 

Mediante oficio número _____________ del día ____________ del mes de ______________ del año 

____________, (Anexo 4) el C. _______________________________, en su carácter de 

__________________________, solicitó a la Contraloría Interna de __________________________, la 

presencia de un representante para testificar el desahogo de la (audiencia o reunión) relativa al asunto 

antes citado. 

Con oficio número ____________________ de fecha _____________________________, el C. 

____________________________, Contralor (a) Interno (a) de __________________________, 

comisionó al C._____________________________________, en representación del Órgano de Control 

Interno, para participar en el presente acto (Anexo 5). 
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Secretaría de Educación 
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DESARROLLO LA (AUDIENCIA O REUNIÓN) 

 

 El servidor público, C. _____________________________________________ manifiesta lo siguiente 

_________________________________________.  

El C. ___________________________________, con el carácter antes referido, manifiesta que: 

________________________________________________________________________. 

Acto seguido _____________________________________________________________.  

En cumplimiento a lo establecido en el numeral 7 del citado Acuerdo del Ejecutivo Estatal, el C. 

____________________________________, le informa al C. _______________________________, 

____________________________, denominada ______________________________ sobre el derecho 

que tiene de presentar queja o denuncia ante el Órgano de Control Interno de 

____________________________________ respecto del incumplimiento de obligaciones que hubieren 

advertido durante el tiempo que tuvieron contacto con los mismos. 

Comentarios del Representante del Órgano del Control Interno: ______________________________ 

_________________________________________. 

La (audiencia o reunión) motivo de la presente minuta concluyó a las _________________ horas del día 

de su inicio, firmando al calce y al margen los que en ella intervinieron, para los efectos legales a que 

haya lugar.  

 

Por la Unidad Administrativa 

 

 

C. _____________________________ C.________________________________ 

  

 

Por la Persona Física o Jurídico Colectiva 

C. ____________________________________ 

 Representante del Órgano de Control Interno  

C. ____________________________________ 

 

 

NOTA: Las presentes firmas son parte integrante de la minuta de ___________________, efectuada el 

día __________________ del mes de _____________ del año _______________. 

 

 

 

 
 

EN CUMPLIMIENTO AL PROTOCOLO DE ACTUACIÓN DE LOS SERVIDORES PÚBLICOS QUE INTERVIENEN EN LAS CONTRATACIONES PÚBLICAS, PRORROGAS, EL 
OTORGAMIENTO DE LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONCESIONES Y SUS MODIFICATORIOS NACIONALES COMO INTERNACIONALES, PUBLICADO EN EL 
PERIÓDICO OFICIAL “GACETA DE GOBIERNO”, EL 23 DE SEPTIEMBRE DE 2015. 
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