e COMISION ESTATAL DE MEJORA REGULATORIA EDOAAEX
ESTADO DE MEXICO PROGRAMA ANUAL DE MEJORA REGULATORIA 2019 PECISIONES FIFMES, RESULTADOS FUEATES
DEPENDENCIAS ESTATALES Y ORGANISMOS PUBLICOS DESCENTRALIZADOS

FORMATO 2 RAPA: REPORTE DE AVANCE DEL PROGRAMA ANUAL

Clave: CCT15EIT0007W Dependencia/Organismo Publico Descentralizado: Tecnologico de Estudios Superiores de Jilotepec.
Enlace de Mejora Regulatoria: L.C. Cruz Alejandro Vargas Mondragén
Fecha de Elaboracién: 25 de febrero de 2019 Fecha de Aprobacion en el Comité Interno: 01 de octubre de 2018
Total de tramites y/o servicios de la Dependencia u Organismo Publico Descentralizado: 5 Namero de acciones para 2019: 3
PRIMER REPORTE
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GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO

Clave: CCT15EIT0007W

COMISION ESTATAL DE MEJORA REGULATORIA
PROGRAMA ANUAL DE MEJORA REGULATORIA 2019

EDOAAEX

DECTHONES FFRMES, AESULTADOS FUERTES.

DEPENDENCIAS ESTATALES Y ORGANISMOS PUBLICOS DESCENTRALIZADOS

CRONOGRAMA ANUAL DE ACTIVIDADES PROGRAMADAS

Enlace de Mejora Regulatoria: L.C. Cruz Alejandro Vargas Mondragén

Fecha de Elaboracion: 25 de febrero de 2019

Dependencia/Organismo Publico Descentralizado: Tecnolégico de Estudios Su

Fecha de Aprobacion en el Comité Interno: 01 de octubre de 2018

Total de tramites y/o servicios de la Dependencia u Organismo Publico Descentralizado: 5 Numero de acciones para 2019: 3

/

Cronograma de trabajo 2019
No. Actividades Programadas Ene | Feb | Mar | Abr | May [ Jun | Jul Ago | Sep | Oct | Nov | Dic

Unidad administrativa (UA) revisa y delimita de forma

1 colegiada con las dreas involucradas, los ajustes necesarios | 10% | 10%
para la gestién simplificad de los alumnos.
(UA) responsable del tramite, incorpora en el proyecto, los

2 | ajustes sustantivos planteados para la simplificacién del 10% | 10%
procedimiento carta proceso -diagrama de flujo.
Disefio de pantallas esperadas para la gestién del tramite, a

3 | través de “sitio web” Institucional, asi como proporcionar 10% | 10%
los requerimientos e insumos necesarios.
Revision y pruebas de avance, generados por el

4 | programador asignado periodo de feed-back entre la UA 10% | 5%
responsable del tramite. 4
Revisar y validar de forma colegiada, incluyendo a la 7T

S | Direccion General, la aplicacion desarrollo para realizar el 10% m.__p
tramite en linea.

6 | Aplicacion liberada. / __So

Titular de la Unidad Adminishativa go del 7 Tilular dela Unidad Administrativa “7TT
Responsablédel tramite o EJA Enlace de M dloria de fa Dependencia Fi mﬁuoa.me.mn tramite o servicio
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TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE JILOTEPEC

DIRECCION ACADEMICA

SUBDIRECCION DE SERVICIOS Y DESARROLLO ACADEMICO

DEPARTAMENTO DE CONTROL ESCOLAR

PROCEDIMIENTO DE INSCRIPCION

Documentos, en caso contrario informa de la

documentacion faltante.

Reunir - 2 .
requisitosy [-El aspirante entrega factura y documentacién g;?g?::ﬁtggf/
efectuar requerida indicada en la constancia de aceptacion. el Biasler
pagos :
| Revisar que el aspirante cumpla con los requisitos
| establecidos en la constancia de aceptacién, se Giarinel Bscnlag]
Inscripcién. | procede al llenado del formato Ficha Entrega de

aspirante.

Entrega de la
documentaci
on faltante.

En caso de no contar con el Cerfificado de
Bachillerato, deberd llenar el Carta Compromiso de
Entrega de Cerlificado para continuar con el
proceso.

Control Escolar/
aspirante

El aspirante llena la encuesta socioecondmica, firma

c;-:fgfncwjgn?gs el formato Ficha de entrega de Documentos, Carta Cogirczlfglsqcftglor/
Compromiso con el Alumno y aviso de privacidad. P ’
’ Control Escolar registra al nuevo alumno en el Acta de
Registro s ; E Control Escolar
Calificaciones con su numero cuenta.




Publicacién de

TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE JILOTEPEC
DIRECCION ACADEMICA
SUBDIRECCION DE SERVICIOS Y DESARROLLO ACADEMICO
DEPARTAMENTO DE CONTROL ESCOLAR

PROPUESTA DE PROCEDIMIENTO DE INSCRIPCION

e

Publicar resultados de aspirantes acepudos entregar

Control Escolar

documentacién

faltante en la documentacién.

En caso de no contar con el Certificado de Bachillerato,

deberd llenar el Carta Compromiso de Entrega de

Certificado para continuar con el proceso.

Resultados Constancia de aceptacién.
Revisar que el aspirante cumpla con los requisitos
establecidos en la constancia de aceptacidon, se
Y e procede al .Ilenod_o.del formato de: 'Expedienie de
enfrega de Documentacién recibida, en caso contrario informara del | Control Escolar/

aspirante.

Reunir requisitos y
efectuar pagos

El aspirante entrega factura y documentacién requerida

indicada en la constancia de aceptacién.

Aspirante/ Caja
de la Institucién/
Control Escolar.

El aspirante llena la encuesta socioecondmica, firma el

estudiante.

: #
LS dg formato Ficha de entrega de Documentos, Carta Con rc:l Escolar/
documentos ; ; : : aspirante.
Compromiso con el Alumno y aviso de privacidad.
: i y v
Registio Control Escolar registra con su nUmero cuenta al nueve ool Bscolat




PROCEDIMIENTO DE INSCRIPCION ANTES

NO. ACTIVIDAD AREA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
ADMINISTRATIVA

1 Publicar resultados de | Control Escolar Se publican en los lugares asignados los
aspirantes aceptados resultados del concurso de seleccion,
Y enfregar ademds de entregar una constancia de
“Constancia de acreditacién al aspirante.
acreditacién del
CONCuUrso de
seleccion”

2 Proporciona Control Escolar Resolver las dudas generadas hasta ese
orientacién momento, En la constancia de
administrativa al acreditacién, se incluyen ademds los pagos
aspirante para realizar a realizar, fechas y horarios de inscripcién
sU inscripcién al de acuerdo a la camera solicitada, asi
Tecnolégico. como los documentos que deben

presentar.

3 ReUne los requisitos, | El aspirante y Cajero | El aspirante obtiene el recibo oficial de
realiza el pago en el | de la Institucién y | pago, reline documentacién requerida y
banco y cambia suv | Control Escolar, solicita su inscripcién al departamento de
ficha de depésito por Control Escolar mediante el formato FO-
el recibo oficial de TESJI-11201-10, autorizado por la Jefatura
page en la Caja de la de Divisiébn de la carrera solicitada.
institucién.

4 Proceso de inscripcién. | Control Escolar vy | Revisa que el aspirante cumpla con los

aspirante. requisitos establecidos en el formato FO-
TESJI-11201-04, en caso contrario informa de
la documentacién failtante.

5 El Aspirante entrega la | Control Escolar vy | Al recibir nuevamente la documentacién, se
documentacién aspirante revisan los documentos y en caso de no
faltante. contar con el Certificado de Bachillerato, el

aspirante rechazado, deberd llenar el FO-
TESJI-11201-07. para continuar con el
proceso.

6 Proporcionar Control Escolar vy | El aspirante recibe y llena la solicitud de alta
documentos para ser | aspirante. al IMSS, la encuesta socioecondmica, firma
llenados firmados por el formato FO-TESJI-1201-05 y FO-TESJI-
el aspirante. 11201-04. los devuelve a Control Escolar.

7 Se reciben los formatos | Control  Escolar y | Finalmente Control Escolar, registra al nuevo
previamente llenados | aspirante. alumno en el FO-TESJI-11201-11, con su

se abre un expediente.

nuevo numero cuenta. El alumno estd

inscrito.




GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO

FORMATO 2 RAPA: REPORTE DE AVANCE DEL PROGRAMA ANUAL

Clave: CCT15EITO007W

COMISION ESTATAL DE MEJORA REGULATORIA
PROGRAMA ANUAL DE MEJORA REGULATORIA 2019
DEPENDENCIAS ESTATALES Y ORGANISMOS PUBLICOS DESCENTRALIZADOS

EDOAAEX

DECHEBONES FIRMES, RESULTADOS FUERTES.

Dependencia/Organismo Publico Descentralizado: Tecnolégico de Estudios Superiores de Jilotepec.
Enlace de Mejora Regulatoria: L.C. Cruz Alejandro Vargas Mondragén
Fecha de Elaboracion: 25 de febrero de 2019

Total de trémites y/o servicios de la Dependencia u Organismo Publico Descentralizado: 5 Numero de acciones para 2019: 3

Fecha de Aprobacién en el Comité Interno: 01 de octubre de 2018

PRIMER REPORTE
Acciones de Fecha de .
zo:..J_,. del Acciones de Mejora Fecha de Justificacién y % de Regulaciénala | Cumplimiento Justificacion % de Unidad
Tramite y/o Regulatoria Cumplimiento evidencia y evidencia
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Clave: CCT15EIT0007W

GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO

COMISION ESTATAL DE MEJORA REGULATORIA
PROGRAMA ANUAL DE MEJORA REGULATORIA 2019

EDOAAEX

DECISIONES FIRMES, RESULTADOS SUERTES.

DEPENDENCIAS ESTATALES Y ORGANISMOS PUBLICOS DESCENTRALIZADOS

CRONOGRAMA ANUAL DE ACTIVIDADES PROGRAMADAS

Enlace de Mejora Regulatoria: L.C. Cruz Alejandro Vargas Mondragén

Fecha de Elaboracion: 25 de febrero de 2019

Dependencia/Organismo Publico Descentralizado: Tecnolégico de Estudios Superiores de Jilotepec.

Fecha de Aprobacion en el Comité Interno: 01 de octubre de 2018

Total de tramites y/o servicios de la Dependencia u Organismo Publico Descentralizado: 5 Numero de acciones para 2019: 3

Cronograma de trabajo 2019
No. Actividades Programadas Ene | Feb | Mar | Abr [ May | Jun | Jul | Ago | Sep | Oct | Nov | Dic
Unidad administrativa (UA) revisa y delimita de forma
1 colegiada con las areas involucradas, los ajustes necesarios 10% | 10%
para la gestién simplificad de los alumnos.
{(UA) responsable del tramite, incorpora en el proyecto, los
2 ajustes sustantivos planteados para la simplificacion del 10% | 10%
procedimiento carta proceso -diagrama de flujo.
Disefio de pantallas esperadas para la gestion del tramite, a
3 | través de “sitio web” Institucional, asi como proporcionar 10% | 10% y
los requerimientos e insumos necesarios. /
Revisién y pruebas de avance, generados por el /
4 | programador asignado periodo de feed-back entre la UA 10% | 5% \__
responsable del tramite.
Revisar y validar de forma colegiada, incluyendo a la /
5 Direccién General, la aplicacion desarrollo para realizar el 10% |/ 5%
tramite en linea. 1 ik o )
6 | Aplicacion liberada. j 7 [~ /] 10%
Titular de la Uhidad Admijstrativa Titular dg.Ja Unidad Administrativa R
Res del tramite o $ervicio \ Responsable del tramiite o servicio .,..w‘..
/ A i ,HJ\M/ , /N ‘M L :
S \ / = i
\ NS s
jorf A \
Lic. Joscelin Lis %-\_.mmm....wu Rivera \ . ;
Encargada del D ‘de Control Escolar \ - ,



TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE JILOTEPEC
DIRECCION ACADEMICA

SUBDIRECCION DE SERVICIOS Y DESARROLLO ACADEMICO

DEPARTAMENTO DE CONTROL ESCOLAR

PROCEDIMIENTO DE REINSCRIPCION

PONSABL

gy

Control Escolar/
Jefaturas de

Semestralmente mediante oficio, el Depto. de Control Relaciones
Solici Escolar solicita a las jefaturas de Relaciones | Institucionales/
olicitar S el : :
infotmacisn |nshfucnoncle§, .Recursos Motencles,' Laboratorio de Recqrsos
s WS _Cémputq.’ Biblioteca y Lob_orotopos de Carrera Mo’reno[es/
adatide mformoc:lop sobre gdeudos, mismos informan en caso | Laboratorio de
de que exista algun adeudo. Control Escolar revisa Computo/
también si al alumno le falta algun documento oficial. Biblioteca/
Laboratorios de
Carrera
Publicacién |Se publica mediante Aviso las fechas para la

de fechas de
reinscripcién

reinscripcién, asi como las cuotas a pagar y el
procedimiento a seguir.

Control Escolar

El estudiante acude a pagar a cualguier instituciéon

Pago bancaria y posterior cambia su ficha de depésito por Estudiante
factura en la caja general de la institucion.
Carga En la fecha marcada, entrega formato de Carga
5 Academia en conjunto con boleta de calificaciones | Control Escolar
Academica ; e
y aviso de privacidad.
Llena Carga Académica, la valida con la Jefatura de
Carga Division, copia fotostdtica de carga académicaq, Eddudiants
Académica | boleta y factura, y entrega al Depto. de Control

Escolar originales.

Registro

Control Escolar registra al alumno en el Acta de
Calificaciones con su nombre y numero cuenta.

Control Escolar




Solicitar
informacién de
No adeudo

TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE JILOTEPEC
DIRECCION ACADEMICA
SUBDIRECCION DE SERVICIOS Y DESARROLLO ACADEMICO
DEPARTAMENTO DE CONTROL ESCOLAR
PROPUESTA DE PROCEDIMIENTO DE REINSCRIPCION

Semestralmente mediante oficio, el Depto. de Control
Escolar solicita a las jefaturas de Relaciones Institucionales,
Recursos Materiales, Laboratorio de Cémputo, Biblioteca y
Laboratorios de Carmera informacién sobre adeudos,
mismos informan en caso de que exista algin adeudo.
Control Escolar revisa también si al alumno le falta algin
documento oficial.

Control Escolar/
Jefaturas de
Relaciones
Institucionales/
Recursos
Materiales/
Laboratorio de
Computo/
Biblioteca/
Laboratorios de
Carrera

Publicacién de

Se publica mediante Aviso las fechas para la reinscripcion,

; ;;:2:;32 n asi como las cuotas a pagar y el procedimiento a seguir. AT ECaEY
El estudiante acude a pagar a cualquier institucién
Pago bancaria y posterior cambia su ficha de depdsito por Estudiante
factura en la caja general de la institucién.
Carga En la ffechc mor.ccdo. entrega formcto_ de 'Corgo
heodémica Academia en conjunto con boleta de calificaciones y | Control Escolar
aviso de privacidad.
Liena Carga Académica, la valida con la Jefatura de
Carga Divisidn, anexa original y copia de: carga académica, Estudiante
Académica boleta y factura; y entrega al Departamento de Control
Escolar.
Registro Control Escolar registra con su numero cuenta al nuevo Bantrot Bl

estudiante.




PROCEDIMIENTO DE REINSCRIPCION ANTES

NO. | ACTIVIDAD AREA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
ADMINISTRATIVA

1 Solicitar informacién de | Control  Escolar  y | Mediante oficio Control Escolar salicita
No adeudo de los | Departamentos de | adeudos a  los departamentos  de
alumnos o | Relaciones Relaciones Institucionales, Recursos
documentacion Institucionales, Materiales, Laboratorio de Computo. Caja'y
faltante, si es el caso. Recursos Materiales, | Biblioteca, de la misma manera, los

Laboratorio de | Departamentos informan en caso de que

Computo, Caja vy | exista algin adeudo. Control Escolar, revisa

Biblioteca también, si el alumno le falta algin
documento oficial.

3 Proporcionar Control Escolar y El | Publica en relacién al FO-TESJI-11201-16, las
informacién alumno fechas para la reinscripcién, asi como las
relacionada con la cuotas a pagar y el procedimiento a seguir.
reinscripcion al
alumnado.

4 Revisar los requisitos, | El alumno verificar la fecha y cuotas sefialadas, para
para la reinscripcion. el proceso de reinscripcion.

5 Publicar horarios | Jefes de Divisién Colocar horarios y Plan de Estudios en los
cormespondientes al lugares asignados para realizar el proceso
ciclo escolar por cursar, de reinscripcion.

y plan de estudios.

6 Entregar boletas del | Control Escolar Realizar boletas y entregaros al alumno
ciclo inmediato para gue realice su reinscripcion.
anterior.

7 Solicitar la reinscripcién | El alumno y Cajero | Cambiar su ficha de depésito por el recibo
y redlizar el pago en el | de lainstitucion. oficial de pago en la Caja General de la
banco. institucién y solicita boleta correspondiente.

Llena el formatoFO-TESJI-11201-10,
considerando los horarios publicados y plan
de estudios correspondiente, con la ayuda
de su jefe de divisién y/o presidentes de
academia.

8 Revisar informacién | Control Escolar y el | Se revisa que el formatoFO-TESJI-11201-10,
completa, en caso de | alumno. este debidamente llenado, copia de la
que falte alge hacerlo boleta y copia del recibo oficial lo
saber al alumno. institucién, si algo falta se le informa al

alumno para que lo integre.

? Complementa la | El alumno Cuando el alumno finaimente junta la
documentacién informacién requerida podré continuar con

su reinscripcion.

10 Registraren el FO-TESJI- | Control Escolar Colocar en FO-TESJI-11201-11 a los alumnos

11201-1

reinscritos en el periodo determinado.




GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO

DEPENDENCIAS ESTATALES Y ORGANISMOS PUBLICOS DESCENTRALIZADOS

COMISION ESTATAL DE MEJORA REGULATORIA
PROGRAMA ANUAL DE MEJORA REGULATORIA 2019

FORMATO 2 RAPA: REPORTE DE AVANCE DEL PROGRAMA ANUAL

Clave: CCT15EIT0O007W

Enlace de Mejora Regulatoria: L.C. Cruz Alejandro Vargas Mondragén

Fecha de Elaboracién: 21/02/2019

EDOAAEX

DECTSHONES FIRMES, REBULTADOS FUEHTES.

Dependencia/ Organismo Publico Descentralizado: Tecnolégico de Estudios Superiores de Jilotepec.

Fecha de Aprobacion en el Comité Interno: 01/10/2018.

Total de tramites y/o servicios de la Dependencia u Organismo Publico Descentralizado: 05

NuUmero de acciones para 2019: 03

PRIMER REPORTE

Fecha de
Nombre del Acciones de Mejora Fecha de Justificacion y % de x”o”"MM-Mﬂnqu Cumplimient | Justificacion % de Unidad
No Tramite y/o Regulatoria Cumplimiento evidencia Avan zw..a_nn_ian d -] y evidencia ><.w:no Administrativa
Servicio/ Programadas Programado documental ce Programades Programado | documental Responsable
Accion (mm/aaaa) {mm/aaaa)

3 Protocolo de | Generar el Marzo 2019 | Es necesario 40% | Serevisoy Marzo Avance 40% Unidad
seguridad instrumento que contar con el delimito en 2019 inicial juridica
interna para | regule la protocolo que “oazm colegiada
el accesoy | operacién en nos permita Mw St
permanencia | materia de salvaguardar A 9 rios para
dentrode la | seguridad interna la integridad shiboesr 6l
Institucion de quienes proyectoy se

accesan y incorporé
permanecen lenguaje
enla incluyente 71
institucion. Fall.
En caso de incumplimiento de las acciones programadas describir las causas: \u. \
\\-m |
Nombre y cargo del titular de la Unidad Nombre y ouquo de Mejora Nomb cargo ».\ titular de la Uo_uo:na:o_w?

Administrativa Responsable

Lie, xon_m <o_wun=on Rangel

Encargada de la Unidad Juridica

mam:_m»o:m nm _n

Agbacion, Administracion y
Finanzas

1blico

scentralizado <




. GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO

COMISION ESTATAL DE MEJORA REGULATORIA
PROGRAMA ANUAL DE MEJORA REGULATORIA 2019

EDOAAEX

DECISIONES FIRAMES, RESULTADOS FUERTES.

DEPENDENCIAS ESTATALES Y ORGANISMOS PUBLICOS DESCENTRALIZADOS

CRONOGRAMA ANUAL DE ACTIVIDADES PROGRAMADAS

Clave: CCT15EITO007W

Enlace de Mejora Regulatoria: L.C. Cruz Alejandro Vargas Mondragén

Fecha de Elaboracion: 21/02/2019

Nombre del Tramite y/o Servicio/ Accién: Protocolo de seguridad intem

Dependencia/ Organismo Publico Descentralizado: Tecnolégico de Estudios Superiores de Jilotepec.

Fecha de Aprobacion en el Comité Intemo: 01/10/2018

| acceso y permanencia dentro de la institucién

Cronograma de trabajo 2019
No. Actividades Programadas Ene | Feb | Mar | Abr | May | Jun | Jul | Ago | Sep | Oct | Nov | Dic
1 Revisar y delimitar en forma colegiada los requerimientos 5% | 15%
necesarios para elaborar el proyecto.
Incorporar en el proyecto, los temas planteados,
adicionando el lenguaje incluyente y la vision institucional,
2 20% | 20%
generando la carta proceso y el diagrama de flujo.
Entregar a la Direccién General del TESJI la propuesta del
instrumento normativo, para que en su caso autorice la A
3 . f 5% | 5% A
aplicacion de lo dispuesto. \
4 Aplicacién de disposicién generada 15% | 15% \
% 7 "
titular de la Unidad Administrativa Nombre y cargo dg¥Eniace de Mejora Nombre y titular de la Dependencid i
Responsable Regulatoria de la Dif _.M-. dencia/ Organismo Organismo Publico Déscentralizado -
i /] a5
5 entralizado / :
oy 2 \ M
, £ .w g_
" VA \\ | / —_— ]
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PROYECTO DE PROTOCOLO DE SEGURIDAD INTERNA PARA EL
ACCESO Y PERMANENCIA DEL TECNOLOGICO DE ESTUDIOS
SUPERIORES DE JILOTEPEC

El clima de violencia e inseguridad que se vive en nuestro pais ha marcado cambios
sustanciales en la forma de "estar", "transitar” y "convivir" en espacios publicos, tales
como calles, parques, centros comerciales, restaurantes, edificios publicos y
centros educativos de nivel basico, medio superior y superior

El origen, consecuencias y prevencion de la inseguridad han sido tratados desde
diversos puntos de vista y la mayoria resaltan su naturaleza compleja a nivel social,
politico, econdmico, legal, cultural, territorial y tecnolégico. Ademas se reconoce que
requiere la atencién concurrente de los distintos sectores de la sociedad: publico,
social y privado. La inseguridad ha tocado las fibras mas sensibles de nuestra
sociedad y ha mostrado la fragilidad y vulnerabilidad de los espacios educativos a
nivel basico, medio superior y superior.

Los centros escolares son el espacio donde nuestros hijos pasan una gran parte de
su tiempo, aprendiendo o realizando distintas actividades deportivas, culturales o
lidicas. Las escuelas deben ser espacios seguros y saludables tanto para los
trabajadores que desarrollan su actividad en estas instituciones, como también, y
sobre todo, para los destinatarios del servicio educativo: los nifios y jévenes. Por
ello, es importante preguntarse si estos espacios son suficientemente seguros,
analizando no sélo el edificio y las instalaciones donde se alberga, sino también otra
serie de riesgos (psiquicos, sociales) que estan presentes en los mismos.

La importancia del tema que se trata no es de poco valor, si asumimos que la
seguridad es una necesidad humana basica y que la creacién de ambientes
escolares seguros y saludables es un prerrequisito para que los procesos de
ensefianza-aprendizaje sean efectivos. Garantizar la seguridad integral del
alumnado, del profesorado y, en general, de todo el personal que hay o que transita
por el centro educativo, es un aspecto fundamental, siendo responsabilidad y
obligacién de todos los miembros de la comunidad educativa, desde los que ocupan
un cargo de responsabilidad en el centro hasta los que desarrollan puntualmente
algun tipo de actividad.

Por supuesto no se debe de pasar por alto la proteccion de los bienes que
conforman el centro escolar esto es el inmueble y los muebles que sirven de
instrumentos para que los alumnos, maestros y en general todo el personal que
labora en la institucién realicen sus actividades satisfactoriamente.




2.- OBJETIVO

Con el propdsito de mejorar las actividades de vigilancia en el Tecnoldgico de
Estudios Superiores de Jilotepec, para tener un mejor servicio y seguridad, tanto
para las instalaciones y equipos como para sus integrantes, se ha elaborado el
presente documento que contempla las reglas operativas para el control de ingreso
y permanencia que se deberan de aplicar tanto para el Personal
Académico/Administrativo como para el Personal No Contratado, Invitados y
Proveedores y que deberan de ser de observancia general y hacerlas cumplir por el
Personal de Vigilancia del plantel.

3.- MARCO JURIDICO.

a) Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos articulos:
1,3y 21

b) Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México articulos:

1, 5 parrafos primero, segundo y tercero y 86 bis.

c) Decreto del Ejecutivo por el que se crea el Organismo Publico
Descentralizado de caracter Estatal denominado Tecnolégico de Estudios
Superiores de Jilotepec

d) Manual General de Organizacion del Tecnoldgico de Estudios Superiores de

Jilotepec.



