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Elaboró 
 

Representante de la Dirección  

Versión  

1 

Autorizó 
 

Dirección General del Tecnológico de Estudios Superiores de Jilotepec 

Fecha de revisión 

7 de febrero de 2017 

 

Gobierno del Estado de México 
Secretaría de Educación 

Subsecretaría de Educación Media 
Superior y Superior 

 

Jilotepec de Molina Enríquez a 
 

__ de _______ de 20 __ 

ASUNTO: Carta de Presentación 
 

NOMBRE 
CARGO EN LA EMPRESA 
P R E S E N T E: 
 
 
 
Por este medio me permito presentar al alumno _________________________________ de la 

carrera de ______________________con No. De Cuenta__________________, a fin de atender el 

Proyecto de Residencia Profesional denominado 

“________________________________________________________” en la empresa de la cual 

dignamente forma parte, en el área de ______________________, considerando una duración de 

640 hrs., a realizarse en un periodo de cuatro a seis meses, en los horarios que de común acuerdo se 

establezca entre la empresa y el Residente profesional.  

 
 Sin otro particular por el momento agradezco la atención a la presente y hago propia la 
ocasión para enviarle un saludo. 
 
 
 
 
 
 

A T E N T A M E N T E 
 
 

NOMBRE 
SUBDIRECTOR DE VINCULACIÓN Y EXTENSIÓN 

 


